ESTADO DO ACRE

Prereirura MunicipaL be Rio Branco
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N2 3.556 DE 15 DE MAIO DE 2012

“Dispoe sobre os procedimentos para acesso
a informacao e a aplicacao da Lei Federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011, no ambito
do Poder Executivo do Municipio de Rio
Branco”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO, Capital do Estado
do Acre, no uso das atribuigbes legais que Ihe sdo conferidas pelo art. 58, incisos
V e VII, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Os procedimentos para se obter acesso a informacao e para
presta-la no &ambito do Poder Executivo do Municipio de Rio Branco,
compreendida a Administracdo Direta, Indireta e fundacional, ficam
regulamentados na forma do presente Decreto, sem prejuizo das disposi¢des

constitucionais e legais.

Art. 22 Para os efeitos deste Decreto aplicam-se as disposicoes

contidas da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, quais sejam:
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| — informacéo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados
para producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,

suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que

seja o suporte ou formato;

Il — informacdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a
restricdo de acesso publico nos termos da lei;
IV — informagédo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural

identificada ou identificavel;

V — tratamento da informacédo: conjunto de agbes referentes a
captura, producdo, recepcado, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugao,
transporte, transmissao, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagao,

avaliacdo, destinacao ou controle da informacao;

VI — disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser

conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII — autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado individuo,

equipamento ou sistema;

VIl - integridade: qualidade da informag@o ndo modificada, inclusive

quanto a origem, transito e destino;
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IX — primariedade: qualidade da informacao coletada na fonte, com o

maximo de detalhamento possivel, sem modificagoes;

X — interessado: pessoa que encaminhou a 6rgado ou entidade do
Poder Executivo Municipal, pedido de acesso a informacao nos termos da Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

Xl — gestor da informacdo: unidade do Poder Executivo Municipal
que, no exercicio de suas competéncias, produz informagdes ou obtém, de fonte

externa ao Poder, informacdes de propriedade de pessoa fisica ou juridica;

XIl — SIC: Servigco de Informacao ao Cidadao do Poder Executivo

Municipal.

CAPITULO Il

DO DIREITO A INFORMACAO
Secao |

Dos principios e diretrizes

Art. 32 O direito fundamental de acesso a informagédo é assegurado
pelo Poder Executivo Municipal nos termos deste Decreto e executado em
conformidade com os principios basicos da Administracdo Publica e com as
seguintes diretrizes:

| — observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como

€eXCcecao;
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Il - divulgacdo de informagbes de interesse publico,

independentemente de solicitagdes;

lll — utilizacdo de meios de comunicagéao viabilizados pela tecnologia

da informacéo;

IV — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na

Administragao Publica; e

V — desenvolvimento do controle social na Administracao Publica.

Secao ll

Dos direitos

Art. 4° E direito de qualquer interessado obter junto ao Poder

Executivo Municipal:

| — orientagcdo sobre os procedimentos para acesso, bem como sobre
o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacao almejada;

Il — informagéo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados pelo Poder Executivo Municipal, recolhidos ou ndo a arquivos

publicos;

Il - informagédo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com o Poder Executivo Municipal,

mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;
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IV — informacéo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V — informacdo sobre atividades exercidas pelo Poder Executivo
Municipal, inclusive as relativas a sua organizagcao e servicos;

VI — informacao pertinente a administragdo do patriménio publico,
utilizacao de recursos publicos, licitagcdo e contratos administrativos;

VII — informacéo relativa a implementacdo, acompanhamento e
resultados dos programas, projetos e a¢des do Poder Executivo Municipal, bem

como metas e indicadores propostos;

VIl — demais informacgdes cujo acesso € assegurado em lei.

§ 12 O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles
contidas utilizados como fundamento da tomada de decisdo e do ato

administrativo sera assegurado com a edi¢cao do ato decisorio respectivo.

§ 22 Nao sado informagbes de interesse publico despachos
ordinatérios, que impulsionam o processo administrativo, mas que nao contém

conteudo decisbério.

§ 32 Nao podera ser negado acesso a informacao necessaria a tutela

judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

§ 42 As informacdes ou documentos que versem sobre condutas que

impliqguem violacdo dos direitos humanos por agentes publicos ou a mando de
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autoridades publicas nao poderao ser objeto de restricao de acesso, ressalvado o
disposto no art. 22 da lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 52 Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n® 9.507, de 12 de
novembro de 1997, em relacdo a informacao de pessoa, fisica ou juridica,
constante de registro ou banco de dados de érgaos ou entidades governamentais

ou de carater publico.

§ 62 Aplicam-se as disposicoes deste Decreto, no que couber, as
entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizagdo de agdes de
interesse publico, recursos publicos diretamente do orgcamento ou mediante
subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo,

ajustes ou outros instrumentos congéneres.

§ 72 A publicidade a que estao submetidas as entidades citadas no §
6° deste Decreto, refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua
destinagdo, sem prejuizo das prestacdes de contas a que estejam legalmente
obrigadas.

CAPITULO Il
DO ACESSO A INFORMAGAO
Secao |

Das Formas de Acesso

Art. 52 O acesso a informacdes publicas produzidas ou custodiadas

pelo Poder Executivo Municipal serd viabilizado atraves:
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| — do Portal eletronico da Prefeitura de Rio Branco, acessivel via

Internet no endereco eletrénico www.riobranco.ac.gov.br;

Il — do Servigo de Informacédo ao Cidadao — SIC do Poder Executivo

Municipal, acessivel por via eletrénica ou presencial;

lll — dos sitios dos érgaos e entidades municipais que venham a ser

disponibilizados na Internet;

IV — dos servicos de Ouvidoria que venham a ser implantados,

mediante atendimento telefénico e via Internet;

V - do servico virtual de acompanhamento da tramitacdo de
processos administrativos que venha a ser implantado;

VI — das cartilhas de servigos, disponibilizadas para facil visualizagao

e consulta nos prédios publicos da Administracdo Municipal;

VIl — divulgacédo das audiéncias, consultas publicas ou quaisquer
eventos correlatos, abertos ao publico, sendo previamente disponibilizados pelos
o6rgaos e entidades promovedoras, em até 10 (dez) dias uteis antes de sua
realizacdo, no Portal de Acesso a Informagédo, sem prejuizo de outros meios de

divulgacao.

Secao ll

Da Divulgacao de Informacoes na Internet
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Art. 62 Para faciltar o acesso ao cidaddo, o Poder Executivo
Municipal disponibilizar4 na pagina principal do Portal eletrénico da Prefeitura de
Rio Branco mantido na Internet, icone (banner) padronizado, denominado
“Acesso a Informacao”, o qual dara acesso a segao especifica de divulgacao de

informagdes publicas.

Art. 72 O Poder Executivo Municipal adotara no prazo de 24 (vinte e
quatro) meses a contar da publicacédo deste Decreto, medidas necessérias para

dotar o sitio eletrdnico de Acesso a Informagéo dos seguintes requisitos:

| — acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia;

Il — ferramenta de pesquisa de conteudo que permita 0 acesso a
informacdao de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil

compreensao;

lll - linguagem cidada a fim de tornar as informagdes claras e

acessiveis;

IV — possibilitar a gravagédo de relatérios em diversos formatos
eletrbnicos, inclusive abertos e nao-proprietarios, tais como planilhas e texto, de

modo a facilitar a andlise das informacoes;

V — possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em

formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina; e

VI — divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacéao da

informagéo.
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Paragrafo unico. Deverao ser disponibilizadas através do Portal da
Prefeitura de Rio Branco na secdo “Acesso a Informacao”, instrucbes que
permitam ao interessado comunicar-se por via eletrbnica ou presencial com o

Servico de Informacéo ao Cidadao — SIC.

Secao lll

Da Estrutura do Sitio Eletronico

Art. 82 Sera divulgado na segao especifica denominada “Acesso a
Informagdo” mantida no Portal eletrénico da Prefeitura de Rio Branco, o seguinte
rol minimo de informag¢des produzidas ou custodiadas pelo Poder Executivo

Municipal:

| — institucional:

a) estrutura organizacional;

b) competéncias;

c) base juridica da estrutura organizacional e das competéncias dos

orgaos e entidades;

d) lista dos principais cargos e seus respectivos ocupantes;

e) telefones e enderegos de contato dos ocupantes dos principais

cargos;
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f) agenda de autoridades;

g) horarios de atendimento dos érgaos e entidades.

Il - A¢des e Programas:

a) lista dos programas, projetos e acoes executados pelos 6rgaos e

entidades;

b) indicacdo da unidade responsavel pelo desenvolvimento e

implementacao;

€) principais metas;

d) indicadores de resultado e impacto, quando existentes;

e) principais resultados.

lll — estatisticas;

IV — execugdo orgamentdria e financeira na forma estabelecida no
Decreto Municipal n® 1.381, de 27 de maio de 2010:

a) relatdrios institucionais estabelecidos em lei;

b) prestagdes de contas anuais;

C) outros relatorios exigidos em lei.
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V — Licitag6es e Contratos:

a) editais, atas, anexos, projetos basicos e informacdes adicionais;

b) numero do contrato, modalidade, nome do contrato, valor e

periodo do contrato; e

c) termos aditivos.

VI — Convénios: referem-se as transferéncias de recursos do
Municipio realizadas através de convénios, termos de cooperacdo e outros
instrumentos congéneres com 6rgaos ou entidades publicas ou privadas sem fins

lucrativos;

VIl — servidores:

a) editais de concursos publicos para provimento de cargos;

b) relacao de agentes publicos, efetivos ou nao, lotados ou em
exercicio nos érgaos e entidades;

¢) membros dos conselhos de administracao e fiscal.

VIII — respostas a perguntas mais frequentes sobre 6rgdos e
entidades e acdes no ambito de suas competéncias;

IX — banner denominado “Sobre a Lei de Acesso a Informagao”,
direcionado para o link que objetiva prestar esclarecimentos sobre os principais
pontos da Lei.
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X - Servigo de Informacao ao Cidadao — SIC:

a) localizagao;

b) horario de funcionamento;

¢) nome dos servidores responsaveis pelo SIC;

d) e-mail especifico para orientagcéo e esclarecimentos de duvidas;

e) nome do 6rgao e da autoridade responsavel pelo monitoramento
da implementacéo da Lei de Acesso a Informagé&o no ambito do Poder Executivo
Municipal;

f) modelo de formulério de solicitacdo de informacdo para aqueles
que queiram apresentar pedido de informagao em meio fisico (papel) junto ao SIC,

conforme anexo Unico deste Decreto;

g) secado de acesso ao Servico de Informacdo ao Cidadao — SIC,
para aqueles que queiram apresentar pedido de informacao em meio eletronico.

§ 12 As informacgdes serdo disponibilizadas diretamente nas areas de
conteudo de que tratam os incisos | a X ou mediante indicagdo de acesso a outro
portal governamental que promova a transparéncia da Administragdo Publica ou o
acesso as informagbes de que trata a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

§ 22 Compete a cada unidade do Poder Executivo Municipal manter

atualizadas, na sec¢ao especifica “Acesso a Informacao” do Portal da Prefeitura de
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Rio Branco, as informacdes inerentes a sua area de competéncia ou, se couber,
promover 0s registros pertinentes nas solugcdées de tecnologia da informacéo da
Administragdo Publica cujos dados sejam disponibilizados em outro portal

governamental.

§ 32 Além dos itens obrigatérios constantes dos incisos | a X deste
artigo, a secdao “Acesso a Informacado” podera contemplar outros dados,
informagdes, bases de dados e documentos de interesse publico, conforme
levantamento efetuado pelo 6rgao ou entidade acerca das informagdes de maior

interesse coletivo ou que lhes sdo mais demandadas.

Art. 92 A publicacao através do Portal da Prefeitura de Rio Branco
das informagcbes de que trata o artigo anterior observara, no que couber, o
cumprimento dos requisitos de transparéncia dispostos pela Lei Complementar
Federal n® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), bem como
dos dispositivos de acesso a informacao da Lei Federal n? 12.527, de 18 de

novembro de 2011 e demais legislagdes de regéncia.

§ 12 A publicacado através do Portal da Prefeitura de Rio Branco pelas
unidades podera ser gradualmente substituida pela disponibilizacdo automatica de
dados viabilizada mediante incremento de novas funcionalidades na solucao

denominada Governo Eletrénico.

Secao IV

Do Servico de Informagao ao Cidadao — SIC

Art. 10. O Servico de Informagdo ao Cidaddao — SIC do Poder

Executivo Municipal, de que trata o inciso Il do art. 5° deste Decreto, € acessivel
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via Internet no endereco eletrbnico www.riobranco.ac.gov.br ou através do

Protocolo Geral situado na Sede Administrativa da Prefeitura de Rio Branco, na
Rua Cel. Alexandrino, 301, Bosque, no horario de 8h as 12 e das 15h as 17h, dos
dias uteis, ou em outro endereco em que a Sede venha a ser instalada.

Art. 11. No que diz respeito a matéria objeto deste Decreto, compete
ao Servico de Informacao ao Cidadao — SIC do Poder Executivo Municipal:

| — orientar e informar o cidaddo sobre os procedimentos para o

acesso a informagdes produzidas ou custodiadas pelo Poder Executivo Municipal;

Il — analisar, cadastrar e atender as solicitacdes de informacgdes

feitas presencialmente, por correspondéncia fisica ou por meio eletrénico;

lll - sob demanda, informar sobre a tramitacdo de documentos no

ambito no Poder Executivo Municipal;

IV — protocolizar documentos e requerimentos, por meio fisico ou

virtual, de acesso a informacgdes;

V — disponibilizar informagdes em conformidade com a Lei Federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011, por meio eletrénico;

VI — orientar e fornecer suporte necessario as unidades

administrativas quanto ao cumprimento da lei Federal n® 12.527, de 2011;

VII. - solicitar as unidades administrativas as informacbes

necessarias ao atendimento de pedidos de informacdes;
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VIl — informar ao cidaddo a data e/ou hora de entrega da informacgéo

solicitada, observado o disposto no art. 20, deste Decreto;

IX — manter atualizado o registro de consultas e respostas no sistema

informatizado;

X — gerenciar o sistema informatizado interno do Poder Executivo
Municipal, examinando os registros de consultas e respostas e o cumprimento dos

prazos;

XI — manter controles estatisticos sobre os pedidos dos cidadaos;

XIl — elaborar relatérios gerenciais periddicos acerca dos trabalhos
realizados para o cumprimento do disposto neste Decreto;

Xl — analisar o grau de satisfacdo do cidaddo com relacdo aos

servigos prestados;

XIV — zelar pela qualidade das informagdes disponibilizadas na

secao de Acesso a Informacao do sitio eletrénico da Prefeitura de Rio Branco;

XV — contribuir para a gestdo da informacdo no poder Executivo

Municipal;

XVI — oferecer subsidios para a publicacdo anual do relatério
estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacdes recebidos, atendidos
e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes no Portal de

Acesso a Informacgao da Prefeitura de Rio Branco.
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Art. 12. Ficam estabelecidos, na forma deste Decreto, os
conhecimentos e habilidades minimos exigidos dos servidores que atuardo no

Servico de Informacéao ao Cidadao — SIC:

I — conhecer e compreender a Lei Federal n® 12.527, de 18 de

novembro de 2011;

Il — fluxo interno da tramitacdo dos pedidos de acesso a informacgéao;

lll — competéncia, area de atuacdo e categorias de informacdes

produzidas ou custodiadas pelo Poder Executivo Municipal;

IV — informagdes disponibilizadas pelo Portal de Acesso a
Informagéao do Poder Executivo Municipal, mantido na Internet;

V - rol das informacdes e documentos classificados de acordo com o
disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

VI — competéncias e areas de atuacdo dos 6rgéos e entidades da

Administragao Publica Municipal direta, indireta e fundacional;

VIl — nocdes gerais de gestdo de arquivo;

VIl — nogdes gerais de atendimento ao publico; e

IX — nocdes gerais de informatica para gerir o sistema de entrada e

saida do acesso a informacao.



@\ DE Rloe
‘\\o\ SRy

00

[ )
ESTADO DO ACRE

Prereitura MunicipAL bE Rio Branco
GaBINETE DO PREFEITO
Art. 13. O Servico de Informacdo ao Cidaddo — SIC do poder
Executivo Municipal, sera coordenado pelo Conselho Municipal de Transparéncia
e Controle Social.

Secao V

Do Pedido de Acesso a Informacao

Art. 14. Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a

informagao ao Poder Executivo Municipal.

Art. 15. Para o atendimento do pedido de que trata o artigo anterior

deverdo ser observados os seguintes requisitos:

| — 0 pedido devera ser encaminhado para o Servico de Informacao

ao Cidadéo — SIC do Poder Executivo Municipal;

Il — o pedido devera conter a identificacdo pessoal e a especificacao
da informagéao requerida;

lll — para facilitar e agilizar o atendimento o pedido podera conter o
CPF/CNPJ, o endereco eletrdnico (e-mail) do requerente e a forma como deseja

receber a informacao requerida;

IV — o pedido dever ser efetuado preferencialmente por meio do
preenchimento de formulario eletrénico disponibilizado através do Servico de

Informacgéo ao Cidadao — SIC disponivel no Portal da Prefeitura de Rio Branco; e
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V — alternativamente, ao inciso anterior, o pedido podera ser
formulado por correspondéncia ou por outro meio licito ou comparecimento
pessoal no local de atendimento do Servico de Informagéao ao Cidadao — SIC, na
Sede Administrativa da Prefeitura de Rio Branco.

Art. 16. Caso o pedido seja realizado presencialmente no Servico de
Informacao ao Cidadao deverao ser adotados o0s seguintes procedimentos:

I — 0 requerente devera preencher o formulario padrao;

Il — o atendente devera conferir o preenchimento inclusive se a

informagao requerida esta especificada;

lll - o atendente devera incluir o pedido no sistema de entrada e

saida para a entrega de protocolo impresso.

§ 12 No ato da entrega do numero do protocolo o atendente devera
informar ao requerente sobre a possibilidade de recurso quanto ao
descumprimento do prazo de entrega da informacéao requerida.

Art. 17. Caso o pedido seja realizado de forma virtual, o sistema
devera gerar automaticamente um numero de protocolo para o solicitante o qual
devera ser comunicado ao Servico de Informagdo ao Cidadado — SIC para as

providéncias de sua competéncia na forma disposta neste Decreto.

§ 12 Caso nao seja possivel identificar a especificacdo da informacao

requerida, o responsavel pelo Servico de Informacdo ao Cidaddo — SIC devera
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solicitar uma consulta mais especifica da informacao e orientar o requerente sobre

como efetuar a alteragao.
§ 22 Na ocorréncia do disposto no § 1° deste artigo, o prazo para
atendimento de que trata o § 12 do art. 20 comecara a ser contado a partir da data

da alteracao efetuada pelo requerente.

Art. 18. Nao serdo exigidos os motivos determinantes da solicitagdo

de informagéo de interesse publico.

Art. 19. O pedido de acesso a informacao de que trata o art.14

podera compreender, entre outras, as seguintes hipéteses:

| — solicitacao de informacao ou de copia;

Il - solicitacdo de certiddo ou informacado para defesa de interesses

particulares, coletivos ou geral; e

lll — pedidos de vista e de cdpia de autos.

Secao VI

Do Atendimento de Pedido de Acesso a Informacao

Art. 20. O Servigco de Informacédo ao Cidadao - SIC, sempre que

possivel, prestara imediatamente a informacgéo solicitada.
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§ 12 Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma
prevista no caput, o Poder Executivo Municipal através do Servigo de Informagéo

ao Cidadao — SIC devera, em prazo nao superior a 20 (vinte) dias:

I — comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta,

efetuar a reproducéo ou obter a certidao;

Il —indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial,

do acesso pretendido; ou

lll — comunicar que ndo possui a informacéo, indicar, se for do seu

conhecimento, o ente publico que a detém.

§ 22 O prazo referido no caput podera ser prorrogado por mais 10

(dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 32 Caso a informacao solicitada esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletrbnico ou em qualquer outro meio de acesso universal,
serdo informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera
consultar, obter ou reproduzir a referida informagédo, procedimento esse que
desonerara o Poder Executivo Municipal da obrigacao de seu fornecimento direto,
salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais
procedimentos.

Art. 21. Quando para o atendimento do pedido for determinante a
participagédo de 6rgéo ou entidade, o Servico de Informacdo ao Cidadéo - SIC

requisitara as informag¢des a unidade competente, fixando-lhe o prazo de até 15
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(quinze) dias, a contar da data do recebimento da solicitacéo, para atendimento da
demanda.

Art. 22. Na hipétese do pedido ndo ser recebido pelo Servigo de
Informacao ao Cidadao - SIC, o 6rgao ou entidade recebedor podera prestar a
informagédo solicitada, diretamente ao requerente, ressalvadas as hipdteses
previstas no art. 23 deste Decreto e nos casos que se tratar de protecdo a

informacéo sigilosa.

§ 12 Na aplicacao do caput, o 6rgao ou entidade devera:

a) cientificar o Servigo de Informacédo ao Cidadao — SIC, no prazo
ndo superior a 3 (trés) dias quanto ao pedido recebido e a informagao prestada de
imediato; e

b) encaminhar o pedido ao Servico de Informacdo ao Cidadao —
SIC,no prazo estabelecido na alinea “a”, juntamente com as informagdes acerca
do andamento de pedido cujas tarefas necessarias ao atendimento tenham sido
iniciadas, mas nao concluidas.

§ 22 Quando o pedido, de competéncia de outros 6érgaos ou
entidades, for recebido por outro, o 6rgdo ou entidade recebedor devera
encaminhar o pedido devidamente protocolado, até o 1° (primeiro) dia Util
imediatamente apds o recebimento do pedido ao Servico de Informagdo ao

Cidadao — SIC, para que adote as providéncias de sua competéncia.
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§ 32 Na ocorréncia do disposto no § 2° deste artigo, o prazo de que
trata 0 § 12 do art. 20 comecara a ser contado a partir da data de protocolarizacao
do Servico de Informacéao ao Cidadao — SIC.

Art. 23. Depende de prévia autorizacdo do Prefeito ou do agente

politico a quem for delegada a competéncia para tal, o fornecimento de:

| — informacdes pessoais, assim consideradas as que dizem respeito
a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades
e garantias individuais, nos termos do art. 31 da Lei Federal n® 12.527, de 18 de

novembro de 2011; e

Il — negativa de acesso a pedido de informacgdes;

lll — informacdes relacionadas a processos para 0s quais ainda nao
tenham sido proferidos os atos decisorios.

§ 12 A proposta de negativa de acesso a informacado deve ser
encaminhada pelo érgdo ou entidade com a fundamentagdo pertinente, ao
Prefeito.

§ 22 O Prefeito podera delegar competéncia, para as situagbes
indicadas neste artigo, inclusive no que se refere a negativa de pedidos idénticos

aos anteriormente deliberados.

§ 32 No caso das hipéteses relacionadas neste artigo, o érgao ou

entidade competente encaminhara a proposta de resposta ao Prefeito ou a quem
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este tenha delegado competéncia, com a devida ciéncia ao Servico de Informacao
ao Cidadao — SIC, até o final do prazo fixado no art. 21.

Art. 24. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de

negativa de acesso, por certidao ou cépia.

Art. 25. Quando nao for autorizado o acesso por se tratar de
informagcdo total ou parcialmente sigilosa ou pessoal, o érgdo ou entidade
responsavel pela produgéo ou custddia da informagdo encaminhara a resposta ao
Servigo de Informagéo ao Cidadao — SCI, nos prazos estabelecidos neste Decreto,

contendo:

| — indicagdo de quais sé@o as informagdes disponiveis, as recusadas

e as raz0es que geraram a recusa,

Il — informacdo sobre a possibilidade de recurso, o prazo e as
condicdes existentes para sua interposicdo assim como o nome da autoridade
competente para analisa-lo.

Paragrafo unico. Quando se tratar de informacdo parcialmente
sigilosa, é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certidao, extrato

ou copia com ocultagao da parte protegida por sigilo.

Art. 26. A informacao armazenada em formato digital sera fornecida

nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.

Art. 27. Quando se tratar de acesso a informacdo contida em

documento cuja manipulagdo possa prejudicar a integridade do mesmo, devera
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ser oferecida consulta de copia, com certificacdo de que esta confere com o

original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtencao de coépias, o
interessado podera solicitar que, a suas expensas e sob supervisao de servidor do
6rgao ou entidade responsavel pelo documento, a reproducéo seja feita por outro

meio que n&o ponha em risco a conservagcao do documento original.

Art. 28. O servico de busca e fornecimento da informagéao é gratuito,
salvo nas hipdteses de reproducédo de documentos de que trata o § 3° do art. 20
deste Decreto, por 6rgao ou entidade do Poder Executivo Municipal, situacao em
que podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do

custo dos servicos e dos materiais utilizados.

§ 12 Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput todo
aquele cuja situacdao econémica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de
agosto de 19883.

§ 22 O ressarcimento de que trata o caput sera realizado através do

Documento de Arrecadacao Municipal — DAM.

§ 32 As cépias impressas serdao fornecidas ao requerente apos a

comprovagao do pagamento do valor do ressarcimento de que trata o caput.

Art. 29. No caso em que a informacgao é de competéncia do 6rgao ou
entidade, mas nunca foi registrada e/ou documentada, o Servi¢o de Informagéo ao

Cidadao — SIC informara ao requerente sobre a inexisténcia da informacao, sobre
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a possibilidade de recurso, o prazo e condigbes existentes para sua interposicao

assim como o nome da autoridade competente para analisa-lo.

Art. 30. Informado do extravio da informagédo solicitada podera o
interessado requerer ao Prefeito a imediata abertura de sindicancia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentagao.

Paragrafo unico. Verificada a hipotese prevista no caput, o
responsavel pela guarda da informagao extraviada devera, no prazo de 10 (dez)

dias, justificar o fato e indicar testemunhas que comprovem sua alegagao.

Secao VII

Da Protecao a Informacao Sigilosa

Art. 31. Cabe ao Poder Executivo Municipal controlar o acesso e a
divulgacdo de informagdes sigilosas por ele produzidas ou custodiadas,

assegurando a devida protecao.
Art. 32. Sao informagdes ou documentos classificados como
sigilosos aqueles assim definidos pelo art. 23 da Lei n® 12.527, de 18 de novembro

de 2011, observados os prazos estabelecidos do art. 24, da mesma Lei.

Art. 33. A classificacao do sigilo de informagdes, no ambito do Poder
Executivo Municipal, é de competéncia:

I — no grau de ultrassecreto e secreto, das seguintes autoridades:
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a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

Il — no grau de reservado, das autoridades referidas no inciso |, dos
Secretarios Municipais, Procurador-Geral do Municipio, Auditor-Chefe da
Controladoria-Geral do Municipio € os representantes legais das autarquias,
fundacdes ou empresas publicas, observado o disposto neste Decreto.

§ 12 A competéncia prevista no inciso |, no que se refere a
classificagdo como ultrassecreta e secreta, podera ser delegada pela autoridade
responsavel a agente publico, inclusive em missdo no exterior, vedada a

subdelegacéo.

§ 22 A autoridade ou outro agente publico que classificar informacao
como ultrassecreta devera encaminhar a decisdo de que trata o art. 34 deste
Decreto, ao Conselho Municipal de Transparéncia e Controle Social, no prazo de
até 180 (cento e oitenta) dias a contar da data da publicacao deste Decreto.

Art. 34. A classificacdo de informacdo em qualquer grau de sigilo
devera ser formalizada em decisdo que contera, no minimo, 0s seguintes
elementos:

| — assunto sobre o qual versa a informagéao;

Il — fundamento da classificacdo, observados os critérios
estabelecidos no art. 23 da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;
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lll — indicagcédo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias,
ou do evento que defina o seu termo final, conforme limites previstos no art. 24 da
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011; e

IV - identificagdo da autoridade que a classificou.

Paragrafo unico. A decisao referida no caput sera mantida no mesmo grau

de sigilo da informacéo classificada.

Art. 35. A classificacdo das informacdes sera reavaliada pela
autoridade classificadora ou pelo Conselho Municipal de Transparéncia e Controle
Social, mediante provocacao ou de oficio, no prazo maximo de 02 (dois) anos,

contado do termo inicial de vigéncia deste Decreto.

§ 12 Na reavaliacdo a que se refere o caput, deverdo ser
examinadas a permanéncia dos motivos do sigilo € a possibilidade de danos

decorrentes do acesso ou da divulgacao da informacéo.

§ 22 Na hipotese de reducao do prazo de sigilo da informacao, o

novo prazo de restricdo mantera como termo inicial a data da sua producao.

§ 32 Enquanto nao transcorrido o prazo de reavaliagao previsto no
caput, serda mantida a classificagdo da informacdo nos termos da legislagdo
precedente.

Secao VIl

Dos Recursos



[
ESTADO DO ACRE

Prereitura MunicipAL bE Rio Branco
GaBINETE DO PREFEITO
Art. 36. No caso de indeferimento de acesso a informagdo ou as
razbes da negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a

decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia.

§ 12 O recurso sera dirigido ao Conselho Municipal de Transparéncia

e Controle Social, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 22 Caso a decisdao denegatéria seja mantida pelo Conselho
Municipal de Transparéncia e Controle Social, o recurso serd encaminhado ao

Chefe do Poder Executivo Municipal, que se manifestara em até 20 (vinte) dias.

§ 32 Ao procedimento disposto neste artigo aplica-se, no que couber,
a Lei Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

CAPITULO IV

DAS CONDUTAS ILIiCITAS

Art. 37. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade
do agente publico, seja ele classificado como agente publico politico, servidor

publico efetivo ou temporario, ou ocupante de cargo exclusivamente em comissao:

| — recusar-se a fornecer informacéo requerida nos termos deste
Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la

intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il — utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar,

desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagdo que se encontre
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sob sua guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio

das atribuicbes de cargo, emprego ou fungao publica;

lll — agir com dolo ou ma-fé na analise das solicita¢gbes de acesso a

informagéo;

IV — divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso
indevido a informacao sigilosa ou informagéao pessoal;
V — impor sigilo a informagao para obter proveito pessoal ou de

terceiro, ou para fins de ocultagédo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente

informacao sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII. — destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violagdes de direitos humanos por parte de agentes do
Estado;

VIl — ndo fundamentar a negativa de acesso as informagoes.

§ 12 Atendido ao principio do contraditério, da ampla defesa e do
devido processo legal, as condutas descritas no caput serdo consideradas, para
fins do disposto na Lei n® 1.794, de 30 de dezembro de 2009, Regime Juridico do
Municipio de Rio Branco como infragbes administrativas, que deverdo ser

apenadas, no minimo, com suspensao, segundo o0s critérios nela estabelecidos.
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§ 22 Pelas condutas descritas nos caput, poderd o agente publico
responder, também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na Lei
Federal n® 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 38. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes
em virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder Executivo Municipal e
deixar de observar o disposto na Lei Federal n? 12.527, de 2011, estara sujeita as
sangodes previstas na Lei.

CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES E DOS PROCEDIMENTOS GERAIS

Art. 39. Anualmente, o Conselho Municipal de Transparéncia e
Controle Social disponibilizara no Portal da Prefeitura de Rio Branco relatério
estatistico contendo, entre outros dados, a quantidade de pedidos de informacdes

recebidos, atendidos e indeferidos.

Paragrafo unico. O aprimoramento da disponibilizacdo das
informagdes mencionadas no caput ocorrerd na medida do provimento da

infraestrutura necessaria.

Art. 40. Para fins deste Decreto, compete aos 6rgaos e entidades do
Poder Executivo Municipal zelar pela:

| — gestédo transparente da informacéo, propiciando amplo acesso a

ela e sua divulgacao;
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Il — protecdo da informacgdo, garantindo-se sua disponibilidade,

autenticidade e integridade; e

lll — protecdo da informacdo sigilosa e da informagdo pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricao de

acesso.

Art. 41. Incumbe a Controladoria-Geral do Municipio no que se refere
a este Decreto:

| — assegurar o cumprimento, de forma eficiente e adequada aos
objetivos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

Il — monitorar a implementacao e apresentar relatérios peridédicos ao

Prefeito;

lll — recomendar as medidas indispensaveis a implementacao e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto

cumprimento;

IV — coordenar e acompanhar a disponibilizagdo, no Portal da
Prefeitura, das informacbes publicas produzidas ou custodiadas pelo Poder
Executivo Municipal, de interesse coletivo ou geral, com o0 apoio, se necessario, do

gestor do Portal da Prefeitura; e

V — prestar aos érgaos e entidades municipais as orientagdes e 0s
esclarecimentos necesséarios ao cumprimento, no Poder Executivo Municipal, da
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Incumbe ao Departamento de Tecnologia da Informagéo, no
ambito de suas competéncias e de suas disponibilidades or¢camentarias e

financeiras:

| — o fornecimento de solu¢des de tecnologia da informacéo e de
infraestrutura tecnoldgica para o cumprimento deste Decreto e o aprimoramento
do Portal da Prefeitura de Rio Branco como instrumento de promocgado da

transparéncia e de acesso a informacéo;

Il — disponibilizar através do Portal da Prefeitura de Rio Branco o
formulario eletrénico a que se refere este Decreto e promover, sempre que

necessario, os ajustes cabiveis.

Art. 43. O Conselho Municipal de Transparéncia e Controle Social, é
composto por 5 (cinco) conselheiros e respectivos suplentes, representantes do
Gabinete do Prefeito, da Controladoria-Geral do Municipio, da Procuradoria-Geral
do Municipio, da Secretaria Municipal de Administracéo e da Secretaria Municipal

de Coordenacao Politica.

Paragrafo unico. Os conselheiros suplentes deverao ser originarios
dos érgaos de que trata o caput e exercerdo a representacdo nas hipoteses de
auséncia ou impedimento dos respectivos titulares e os sucederdo, no caso de

vacancia.
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Art. 44. O Conselho Municipal de Transparéncia e Controle Social
decidira, no ambito da administracao publica municipal, sobre o tratamento e a
classificagdo de informacdes sigilosas e tera competéncia para:

I — requisitar da autoridade que classificar informagdo como
ultrassecreta e secreta esclarecimento ou conteudo, parcial ou integral da

informacéo;

Il — rever a classificagdo de informacdes ultrassecretas ou secretas,
de oficio ou mediante provocacao de pessoa interessada, observado o disposto no

art. 33 e demais dispositivos deste Decreto; e

lll — prorrogar o prazo de sigilo de informacao classificada como
ultrassecreta, sempre por prazo determinado, enquanto 0 seu acesso ou
divulgacéo puder ocasionar ameaga externa a soberania nacional ou a integridade
do territério nacional ou grave risco as relagbes internacionais do Pais,
observados os prazos previstos no § 12 do art. 24 da Lei Federal n? 12.527, de 18
de novembro de 2011.

Art. 45. O mandato dos membros do Conselho Municipal de

Transparéncia e Controle Social sera de 02 (dois) anos.

Art. 46. O Conselho Municipal de Transparéncia Publica e Controle
Social, terd como instancia deliberativa maxima o Prefeito e tera seu presidente

escolhido entre os conselheiros.

Art. 47. O Conselho deliberara com a presenca do numero minimo

de trés conselheiros, por maioria simples.
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Art. 48. O suporte administrativo e técnico aos trabalhos do
Conselho seréa provido pelo Gabinete do Prefeito.

Art. 49. O Conselho reunir-se-a, ordinariamente, a cada dois meses,
nos meses pares, e, extraordinariamente, sempre que convocado por seu
Presidente.

Art. 50. As deliberacées do Conselho se concretizam por meio dos

seguintes instrumentos:

| - ato;

Il - manifestacgéo;

Il - mocgéo.

§ 12 As propostas de deliberagdo serdo formuladas a partir de
proposicoes apresentadas pelo Presidente do Conselho ou indicagdes
apresentadas pelos Conselheiros.

§ 22 A critério do Presidente do Conselho, poderao ser designados
relator e revisor para exame de propostas de deliberagcdo que envolvam assuntos
de maior complexidade.

Art. 51. Poderao ser instituidos grupos de trabalho integrados por

Conselheiros ou por Conselheiros e convidados, desde que coordenados por

conselheiro, para o exame de matéria de alta complexidade.
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Art. 52. Em cada reunidao, a ordem do dia sera desenvolvida na

seqliéncia a seqguir indicada:

| - discussao e aprovacao da ata da reunido anterior;

Il - expediente, que se cumprira com apresentacao da pauta, avisos

e comunicados;

lll - discussao dos temas constantes da pauta de deliberagéo.

§ 12 Encerradas as discussdes, 0 uso da palavra pelos Conselheiros

se fard exclusivamente para encaminhamento de votagao.

§ 22 Os convidados poderao se manifestar durante as discussoes.

Art. 53. Nas votagbes serdo observados o0s seguintes

procedimentos:

| - a votagdo sera aberta, podendo ser nominal, a requerimento de

Conselheiro;

Il - o Conselheiro podera apresentar seu voto por escrito, para que

conste em ata;

lll - o resultado constara em ata, com indicagdo do numero de votos

favoraveis, contrarios, abstencdes e auséncias.
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Art. 54. O voto de Conselheiro que se declarar impedido de participar
da discussao ou votacao sera computado, para efeito de apuracdo do quorum,

como abstencao.

Art. 55. Do que se passar nas reunides sera lavrada em ata sucinta,

que sera submetida a aprovacao na sessao imediatamente subseqlente.

§ 12 Da ata constaréao:

| - a natureza da reunido, dia, hora e local de sua realizagao e quem

a presidiu;

Il - os nomes dos Conselheiros presentes, bem como os dos que nao
compareceram, consignado, a respeito destes, o fato de haverem ou néao
justificado a auséncia;

lll - os fatos ocorridos no expediente;

IV - a sintese das discussdes e das deliberagdes, com a respectiva

votacao;

V - os votos eventualmente declarados por escrito; e

VI - as demais ocorréncias da reunido.

Art. 56. A participagao no Conselho Municipal de Transparéncia e

Controle Social ndo sera remunerada.
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Art. 57. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rio Branco-Acre, 15 de maio de 2012, 124° da Republica, 110° do
Tratado de Petrépolis, 51¢ do Estado do Acre e 1292 do Municipio de Rio
Branco.

Raimundo Angelim Vasconcelos
Prefeito de Rio Branco

D.O.E n° 10.800, de 16/05/2012
Pag.n° 48 a 52
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ANEXO UNICO

SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

N¢ PROTOCOLO

DATA DO PEDIDO

NOME DO REQUERENTE:

N¢ DO CPF/CNPJ ENDEREGCO (RUA, N¢, BAIRRO, CEP)

N¢ DO TELEFONE (1) Ne DO TELEFONE (2) | E-MAIL:

ESPECIFICACAO DA INFORMAGCAO REQUERIDA

ATENDIMENTO AO PEDIDO DE INFORMAGAO

() ACESSO IMEDIATO

() ACESSO COM PRAZO DE 20 DIAS:

DATA PARA ENTREGA:

/

LOCAL INDICADO PARA A ENTREGA:
MEIO PARA FORNECIMENTO DA INFORMAGAO:

( YJE-MAIL () IMPRESSO

(

) GRAVACAO EM MIDIA ( ) OUTROS (ESPECIFICAR):

MATRICULA DO RESPONSAVEL PELO
ATENDIMENTO

NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL
PELO ATENDIMENTO




@\ DE Rloe
S“\O\ 4
$ i Ty

= o
ESTADO DO ACRE

Prereirura MunicipaL be Rio Branco
GABINETE DO PREFEITO




